
Утверждаю
Дир^тор МБОУ «СОШ № 24» 

- Я.С. Ахмедханова

Паспорт библиотеки 
МБОУ «СОШ №24»

Ф.И.О. руководителя ОУ: Ахмедханова Я.С.

Ф.И.О. заведующей библиотекой: Магомадова М.И.

1. Общие сведения
1.1 .Год  о сн о в а н и я  б и б л и о т е к и 20 18
1.2.Э та ж 3
1.3. О б щ ая  п л о щ а д ь 122 м2
1.4. Н а л и ч и е  сп е ц и а л ь н о го  
п о м ещ ен и я , о т в е д е н н о г о  п о д  
б и б л и о те к у: д а , н ет

д а

1.5. Н а л и ч и е  ч и т а л ь н о г о  зала: д а, 
н ет, со в м е щ е н  с а б о н е м е н то м

д а

1.6.Н а л и ч и е  к н и г о х р а н и л и щ а  д л я  
уч е б н о го  ф о н д а: д а , н ет

д а

1.7 .М а те р и а л ь н о -т е х н и ч е ск о е  
о б е сп е ч е н и е  б и б л и о т е к и  (о б о 
р уд о в а н и е , н а л и ч и е  ср е д ст в  
а в то м а ти з а ц и и  б и б л и о т е ч н ы х  
п р о ц е ссо в  и д р .)

К о м п ь ю т е р , 
и н те р а к ти в н а я  
д о ск а , М Ф У

2 . Сведения о кадрах
2.1. Ш та т  б и б л и о т е к и 1
2.2. Б а зо в о е  о б р а з о в а н и е  
за в е д у ю щ е й  б и б л и о т е к о й

С р ед н ее-
сп ец и а л ь н о е

2.3. Б а зо в о е  о б р а з о в а н и е  
со тр у д н и к о в  б и б л и о т е к и  (к аж д о го  
со тр у д н и к а  б и б л и о т е к и )
2.3. С таж  б и б л и о т е ч н о й  р а б о ты  
за в е д у ю щ е го  б и б л и о т е к о й

6

2.4. С та ж  б и б л и о т е ч н о й  р а б о ты  
со тр у д н и к о в  б и б л и о т е к и  (к а ж д о го  
со тр у д н и к а  б и б л и о т е к и )
2.5. С та ж  р а б о ты  в д а н н о м  
о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  
за в е д у ю щ е го  б и б л и о т е к о й

6

2.6. С таж  р а б о т ы  в д а н н о м  
о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  
со тр у д н и к о в  б и б л и о т е к и  (к а ж д о го  
со тр у д н и к а  б и б л и о т е к и )
2 .у .Р а зр я д  о п л а т ы  т р у д а  п о  Е Т С  
за в е д у ю щ е го  б и б л и о т е к о й

-



2.8. Р а зр я д  о п л а т ы  т р у д а  п о  Е Т С  
(к аж д о го  со тр у д н и к а  б и б л и о те к и )
2.9. Р азм ер  н а д б а в о к  (ук а за ть  
и ст о ч н и к  н а д б а в к и ) з а в е д у ю щ е го  
б и б л и о те к о й
2.10. Р азм ер  н а д б а в о к  (ук а за ть  
и сто ч н и к  н а д б а в к и ) (к а ж д о го  
со тр у д н и к а  б и б л и о т е к и )
2.11. П о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и : 
к ур сы  и ст а ж и р о в к и  (ф а м и л и я  
о б уч и в ш его ся , о р г а н и з а ц и я , го д  
п р о в е д е н и я ).

20 2 0  г. 
г. С ан к т- 

П ете р б ур г

2.12. У ч а ст и е  в к он кзф сах, 
н а гр а ж д ен и я

-

2.13. С о в м е щ е н и е  б и б л и о т е ч н о й  и 
п е д а го ги ч е ск о й  д е я т е л ь н о ст и : 
(ф а м и л и я  со тр у д н и к а , к о л и ч е ств о  
ч а со в)
2.14. В л а д ен и е  к о м п ь ю те р о м : 

(ф ам ил гш  со тр у д н и к а )
Н а

ур о в
не
П К

3. График работы библиотеки 9.00-17.00
4. Наличие нормативных 
документов
4.1. П о л о ж е н и е  о б и б л и о т е к е : д а, 
н ет

д а

4.2 . П р а в и л а  п о л ь з о в а н и я  
б и б л и о те к о й : д а, н ет

д а

4.3. Д о л ж н о с тн а я  и н с т р у к ц и я  
за в е д у ю щ е го  б и б л и о т е к о й : д а, н ет

д а

4.4. Д о л ж н о с тн а я  и н с т р у к ц и я  
б и б л и о те к ар я : д а , н е т

д а

4.5. П л ан  р а б о ты  б и б л и о те к и : д а, 
н ет

д а

5. Наличие отчетной  
документации
5.1 .К н и га  сутуш арного у ч е т а  
о сн о в н о го  ф он д а: д а , н ет

д а

5 .2 .К н и га  су м м а р н о го  у ч е т а  
уч е б н о го  ф он д а: д а , н е т

д а

5 .3 .И н в е н та р н ы е  к н и ги : д а, н ет д а
5 .4 .И н в е н та р н а я  к н и г а  д о к у м е н т о в  
н а  н е т р а д и ц и о н н ы х  н о си т е л я х  
и н ф о р м а ц и и  (к о м п ь ю т е р н ы е  
д и ск и , а у д и о ,в и д ео ): д а , н ет_______

д а

5 .5 .Т е тр а д ь  у ч е т а  и з д а н и й , н е 
п о д л е ж а щ и х  з а п и си  в к н и г у  
су м м а р н о го  } ч е т а  (б р о ш ю р н ы й  
ф он д ): д а, н ет

д а

5 .6 .Т етр ад ь у ч е т а  к н и г, п р и н я т ы х  от 
ч и та те л е й  в за м е н  у т е р я н н ы х : д а, 
н ет

д а

5 .7 .П а п к а  с  к о п и я м и  н а к л а д н ы х : да, 
н ет

д а



5 .8.Ж у р н а л  р е г и с т р а ц и и  у ч е т н ы х  
к а р то ч ек  н а  у ч е б н и к и : д а, н ет

д а

5 .9 .Т е т р а д ь  в ы д а ч и  у ч е б н и к о в  п о  
к л ассам : д а, н е т

д а

5 .10.П а п к а  а к то в  д в и ж е н и я  ф о н д о в  
(сп и сан и е, п е р е д а ч а  и т .д .): д а , н ет

д а

5.11 .А к ты  О п р о в е д е н и и  
и н в е н та р и з а ц и и  и  п р о в е р о к  ф о н д а

д а

5 .12.У ч е б н о -м е т о д и ч е с к и й  
к о м п л е к с

д а

5 .13.Д н е в н и к  б и б л и о те к и : д а, н ет д а
6. Сведения о фонде на i 
сентября
6.1. О сн о в н о й  ф о н д  
(х у д о ж е ст в е н н о -п о з н а в а т е л ь н а я , 
м е т о д и ч е ск а я  л и т е р а т у р а )  (эк з.)

4 2 7

6.2.Ф о н д  у ч е б н о й  л и т е р а т у р ы  (экз.) 6510
6 .3 .Д о к у м е н т ы  н а  н е т р а д и ц и о н н ы х  
н о си тел я х  (экз.)

-

6 .4 .К о л и ч еств о  н а з в а н и й  
п е р и о д и ч е с к и х  и з д а н и й

-

6.4 .1.Д л я  п е д а г о ги ч е с к и х  
р а б о тн и к о в

2б

6 .4 .2 .Д ля у ч а щ и х с я
6.4 .3 . Б и б л и о т е к о в е д ч е ск и х 11
7 . Справочно
библиографический аппарат 
библиотеки (п р и м е р н ы й  о б ъ е м  в 
к а р то ч к ах )
7.1 .А л ф ав и тн ы й  к а т а л о г -

7 .2 .С и с т е м а т и ч е с к и й  к а т а л о г -

7.3. С и с т е м а т и ч е с к а я  к а р то те к а  
статей .

-

7 .4 .Т ем а ти ч еск и е  к а р т о т е к и  д л я  
З ^ а щ и х с я  р а з л и ч н ы х  в о з р а с тн ы х  
гр у п п  (н азв а н и е, ч и т а т е л ь с к и й  
адр ес)
7 .5 .Т е м а т и ч е ск и е  к а р т о т е к и  д л я  
п е д а го ги ч е ск и х  р а б о тн и к о в  
(н азв а н и е, ч и т а т е л ь с к и й  а д р ес)
7 .6 .К р а е в е д ч е ск и е  к а р т о т е к и  и 
те м а т и ч е ск и е  п о д б о р к и  м а т е р и а л о в

-

7 .7 .К а р т о т е к а  у ч е б н о й  л и т е р а т у р ы -

8. Массовая работа
8.1.О б щ ее  к о л и ч е с тв о  м е р о п р и я т и й  
(за  год)

20

8.2.В то м  ч и сл е:
д л я  у ч а щ и х ся  н а ч а л ь н о й  ш к о л ы 5
д л я  у ч а щ и х ся  ср е д н е й  ш к о л ы .5
д л я  у ч а щ и х ся  ст а р ш е й  ш к о л ы 5
д л я  п е д а г о ги ч е с к и х  р а б о тн и к о в 5
8 .3 .В и д ы  м а сс о в ы х  м е р о п р и я т и й
9. Выставочная работа
9 .1.О б щ е е  к о л и ч е с тв о  к н и ж н ы х 2



в ы ст а в о к  (за  год.) —

9 .2 .О сн о в н ы е  в ы с т а в о ч н ы е  р а б о ты  
(тем ати к а, ч и т а т е л ь с к и й  ад р ес, 
к о л и ч еств о  к н и г)

2

10. Индивидуальная работа с 
читателями (б е се д ы , о т з ы в ы  о 
к н и гах, р е к о м е н д а ц и и )

2

11. Читатели библиотеки
К о л и ч еств о  п о  гр у п п а м :
у ч а щ и х ся  н а ч а л ь н о й  ш к о л ы 100
у ч а щ и х ся  ср е д н е й  ш к о л ы _________50
у ч а щ и х ся  ста р ш е й  ш к о л ы ________ 50
п е д а го ги ч е ск и х  р а б о т н и к о в
Д р у ги х

12. Основные показатели 
работы
12. 1.К н и го в ы д а ч а  (за  год) 300
12 .2 .К н и го о б есп еч ен н о сть 9 8 %
12 .3 .О б р а щ а е м о ст ь  о сн о в н о г о  
ф о н д а  (без 'уч еб н и к ов)
12 .4 .П о се щ а е м о сть 100 %
12.5. С р ед н я я  п о се щ а е м о ст ь  (в 
д ен ь)

100 %

12.6. О б р а щ а е м о ст ь  ф о н д а
-

12.7. Ч и та е м о сть 100 %


